[bookmark: _Toc60067443]Вхід в Систему НРЕІР

Для входу до кабінету Установи необхідно авторизуватись в Системі НРЕІР із використанням кваліфікованого електронного підпису (далі – КЕП) або Токену.
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	Для входу до кабінету Установи необхідно мати кваліфікований електронний підпис (посадової особи) або Токен та пароль до файлу ключа.



Процес реєстрації користувача в системі НРЕІР та створення для юридичної особи користувача електронного кабінету Установи складається із двох етапів:
· вхід до Тимчасового кабінету;
· реєстрація електронного кабінету Установи в Системі НРЕІР.
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	Реєструвати електронний кабінет Установи повинна уповноважена Відповідальна особа Установи



Для входу в систему НРЕІР необхідно перейти по URL посиланню за допомогою браузера Google Chrome.



[bookmark: _Toc59720444][bookmark: _Toc59721238][bookmark: _Toc59814378][bookmark: _Toc60067444]Авторизація в Системі НРЕІР
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	Авторизація користувачів здійснюється з використанням кваліфікованого електронного підпису (КЕП) та Токену.



На загальнодоступній сторінці Національного реєстру електронних інформаційних реєстрів слід натиснути на кнопку «[image: ]».
Після натискання на кнопку входу користувача буде перенаправлено до Інтегрованої системи електронної ідентифікації:
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Рисунок 1 - Сторінка Інтегрованої системи електронної ідентифікації

Авторизація за КЕП
Для ідентифікації користувача за КЕП необхідно натиснути на «[image: ]».
Щоб авторизуватись в Системі необхідно заповнити форму запиту автентифікаційних даних:
· обрати АЦСК, який видав КЕП;
· обрати файл із приватним ключем (електронний файл key-6.dat);
· ввести пароль до файлу ключа.
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Рисунок 2 - Авторизація із використанням КЕП
Після проведення успішної ідентифікації користувача буде перенаправлено до системи НРЕІР.

Авторизація за Токеном
Для ідентифікації користувача за Токеном необхідно натиснути на «[image: ]».
Щоб авторизуватись в Системі необхідно заповнити форму запиту автентифікаційних даних:
· обрати кваліфікованого надавача електронних послуг;
· обрати тип носія – «з’ємний диск»;
· обрати носій для зчитування даних;
· ввести пароль до файлу ключа.
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Рисунок 3 - Авторизація із використанням Токену

Після проведення успішної ідентифікації користувача буде перенаправлено до системи НРЕІР
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[bookmark: _Toc60067445]Вхід до Тимчасового кабінету

Для користувача, організація якого не зареєстрована в НРЕІР, після успішної ідентифікації, створено Тимчасовий кабінет для подачі заявки на реєстрацію електронного кабінету Установи в системі НРЕІР.
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	Тимчасовий кабінет може існувати не більше 30 діб
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Рисунок 4 - Сторінка Тимчасового кабінету
[bookmark: _Toc60067446]Реєстрація електронного кабінету Установи
Для реєстрації організації в системі НРЕІР необхідно подати заявку на реєстрацію електронного кабінету Установи.
В формі заявки на реєстрацію електронного кабінету Установи необхідно перевірити отримані дані із Єдиного державного реєстру (далі - ЄДР), та заповнити наступні поля (поля, відмічені «[image: ]» обов’язкові для заповнення):
· Розділ «[image: ]»:
· «[image: ]» - назва організації українською;
· «[image: ]» - код ЄДРПОУ;
· «[image: ]» - ввести коротку назву організації українською;
· «[image: ]» - ввести назву організації англійською;
· «[image: ]» - ввести коротку назву організації англійською.
· Розділ «[image: ]»:
· «[image: ]» - область населеного пункту;
· «[image: ]» - район населеного пункту;
· «[image: ]» - індекс населеного пункту;
· «[image: ]» - тип населеного пункту;
· «[image: ]» - назва населеного пункту;
· «[image: ]» - тип вулиці;
· «[image: ]» - назва вулиці;
· «[image: ]» - номер будівлі.
· Розділ «[image: ]»:
· «[image: ]» - прізвище керівника організації;
· «[image: ]» - ім’я керівника організації;
· «[image: ]» - по-батькові керівника організації;
· «[image: ]» - ввести займану посаду керівника;
· «[image: ] - ввести номер контактного телефону керівника організації в форматі - +380ххххххххх;
· «[image: ]» - ввести електронну пошту керівника.
· «[image: ]»:
· «[image: ]» - прізвище відповідальної особи;
· «[image: ]» - ім’я відповідальної особи;
· «[image: ]» - по-батькові відповідальної особи;
· «[image: ] - ввести номер контактного телефону відповідальної особи в форматі: +380ххххххххх;
· «[image: ]» - ввести електронну пошту відповідальної особи.
· «[image: ]» - ввести підставу призначення (наприклад наказ, положення про структурний підрозділ).
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Рисунок 5 - Заявка на реєстрацію електронного кабінету Установи
Натиснути на кнопку «[image: ]» для збереження проекту заявки на реєстрацію кабінету Установи. Якщо не потрібно зберігати заявку натисніть кнопку «[image: ]». 
Після заповнення заявки на реєстрації кабінету Установи необхідно завантажити  згенерований шаблон заявки натиснувши на кнопку «[image: ]».
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	Завантажена заявка на реєстрацію кабінету установи (формату pdf)  повинна бути підписана керівником організації (КЕП або власноручно)  та направлена до Мінцифри засобами СЕВ ОВВ або поштою. 



Також обов’язково потрібно натиснути кнопку  «[image: ]» для відправлення заявки на реєстрацію електронного кабінету Установи.
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	Після реєстрації організації в системі НРЕІР користувач (відповідальна особа яка була визначена в заявці при реєстрації кабінету організації) може зайти в електронний кабінет Установи, використовуючи авторизацію за КЕП.



 


Реєстрація інформаційного ресурсу в НРЕІР

Для подачі заявки на реєстрацію е-ресурсу необхідно в верхній панелі натиснути на кнопку «[image: ]», після чого в підменю обрати «[image: ]»:
[image: ]
	[image: ]
	В системі НРЕІР розрізняють наступні типи інформаційних ресурсів:
· Реєстр/кадастр;
· Класифікатор;
· Інформаційна система;
· Реєстр/Інформаційна система.

Для реєстрації е-ресурсу з типом «Реєстр/кадастр» необхідно спочатку зареєструвати в НРЕІР управляючу «інформаційну систему», в якій функціонує даний реєстр.
Якщо Реєстр одночасно являється і інформаційною системою потрібно обрати тип е-ресурсу «Реєстр/Інформаційна система».



В формі заявки на реєстрацію е-ресурсу в залежності від обраного типу ДЕІР видозмінюються поля даних форми інформаційного ресурсу:
[image: ]
Рисунок 6 – Форма заявки на реєстрацію е-ресурсу
[bookmark: _Ref27392648][bookmark: _Ref60048386][bookmark: _Toc60067489]Створення інформаційної системи
Для створення інформаційної системи необхідно в формі е-ресурсу в полі «[image: ]» обрати значення «Інформаційна система»:
[image: ]
В формі заявки на реєстрацію е-ресурсу необхідно заповнити наступні поля (поля, відмічені «[image: ]» обов’язкові для заповнення):
· Розділ «[image: ]»:
· «[image: ]» - ввести назву інформаційного ресурсу українською;
· «[image: ]» - ввести коротку назву інформаційного ресурсу українською;
· «[image: ]» - ввести мету створення інформаційного ресурсу;
· «[image: ]» - ввести призначення інформаційного ресурсу;
· «[image: ]» - ввести назву інформаційного ресурсу англійською;
· «[image: ]» - ввести коротку назву інформаційного ресурсу англійською;
· «[image: ]» - ввести нормативно-правову підставу створення інформаційного ресурсу.
Дане поле передбачає введення гіперпосилання для переходу за посиланням на сторінку зовнішнього ресурсу.

[image: ]
· Розділ «[image: ]»:
· «[image: ]» - встановити статус інтеграції з системою «Трембіта - «[image: ]», або виключити - «[image: ]»;
· «[image: ]» - встановити користувачів інформаційної системи (е-ресурсу) отримувача для державних органів, фізичних осіб, або юридичних осіб – «[image: ]», або виключити - «[image: ]».
[image: ]
· Розділ «[image: ]»:
Поля даних з інформацією про адміністратора системи необхідно заповнити, використовуючи:
· Пошук серед списку зареєстрованих організацій в НРЕІР.
Необхідно ввести ЄДРПОУ або назву організації адміністратора в пошукове поле та натиснути на кнопку «[image: ]»:
[image: ]
Обрати організацію із списку результатів пошуку. Після чого поля даних із інформацією про організацію адміністратора заповнюються на основі даних із НРЕІР:
[image: C:\Users\User\AppData\Local\Temp\SNAGHTML823afd.PNG]
· Завантажити інформацію про організацію адміністратора із ЄДР, якщо даної організації не виявилось серед списку зареєстрованих організацій в НРЕІР.
Необхідно ввести ЄДРПОУ організації в пошукове поле та натиснути на кнопку «[image: ]».
[image: ]
В результаті інформація про організацію отримана із ЄДР, додаткові поля даних потребують ручного заповнення:
[image: ]
· Заповнити інформацію про організацію на основі ручного введення даних, якщо по технічним причинам не вдалось отримати дані із ЄДР.
Необхідно натиснути на кнопку «[image: ]». Після чого в доступних полях для заповнення ввести дані відомостей про адміністратора інформаційної системи.


[image: ]
Якщо адміністратором інформаційної системи являється Держатель, то поля даних відомостей про Адміністратора слід заповнити даними організації Держателя ресурсу. 
· Розділ «[image: ]»:
· «[image: ]» - ввести юридичну підставу для адміністрування інформаційного ресурсу.
Дане поле передбачає введення гіперпосилання для переходу за посиланням на сторінку зовнішнього ресурсу.
[image: ]
· Розділ «[image: ]»:
· «[image: ]» -назва інформаційної система відповідає назві е-ресурсу;
· «[image: ]» - в спадаючому списку обрати місце розташування серверних компонентів інформаційної системи;
· «[image: ]» - в спадаючому списку обрати статус функціонування системи.
· «[image: ]» - технічні характеристики компонентів:
1) «[image: ]» - ввести назву системи візуалізації;
2) «[image: ]» - ввести назву прикладного програмного забезпечення;
3) «[image: ]» - ввести назву середовища розробки прикладного програмного забезпечення;
4) «[image: ]» - ввести назву операційної системи, що забезпечує функціонування прикладного програмного забезпечення;
5) «[image: ]» - ввести назву системи управління базами даних;
6) «[image: ]» - ввести назву операційної системи, в якій функціонує система управління базами даних.
· «[image: ]» - ввести посилання на публічний інтерфейс інформаційної системи;
· «[image: ]» - завантажити технічний документ про інформаційну систему.

[image: ]

· Розділ «[image: ]» - :
· «[image: ]» - заповнити таблицю відомостей про класифікатори/довідники, що використовуються інформаційною системою. Для заповнення таблиці необхідно натиснути на кнопку «[image: ]», після чого слід в модальному вікні заповнити поля даних відомостей про класифікатори та/або довідники та зберегти дані по натиску на кнопку «[image: ]»:
[image: ]
· Розділ «[image: ]»:
· «[image: ]» - завантажити документ відомостей про безпеку системи.
[image: ]
Натиснути на кнопку  «[image: ]» для збереження проекту заявки на реєстрацію е-ресурсу. 
Після заповнення заявки на реєстрацію е-ресурсу необхідно завантажити згенерований шаблон заявки натиснувши на кнопку «[image: ]».

	[image: ]
	Завантажена заявка на реєстрацію е-ресурсу (формату pdf) повинна бути підписана керівником організації (КЕП або власноручно)  та направлена до Мінцифри засобами СЕВ ОВВ або поштою.



Натиском на кнопку «[image: ]» заявка на реєстрацію інформаційного ресурсу надходить на погодження до Держателя НРЕІР та на момент опрацювання заявки доступна для перегляду в списку заявок вкладки «[image: ]» папки «[image: ]».


Також обов’язково потрібно натиснути кнопку  «[image: ]» для відправлення заявки на реєстрацію електронного кабінету Установи.

Після підтвердження заявки на реєстрацію е-ресурсу в системі НРЕІР реєструється інформаційний ресурс. Зареєстрований інформаційний ресурс доступний в списку інформаційних е-ресурсів вкладки «[image: ]» папки «[image: ]» та в списку е-ресурсів наявних відомостей в НРЕІР папки «[image: ]».


[bookmark: _Ref60051677][bookmark: _Toc60067490][bookmark: _Ref27393502]Створення реєстру/кадастру
Для створення реєстру/кадастру необхідно в формі е-ресурсу в полі «[image: ]» обрати значення «Реєстр/кадастр»:
[image: ]
В формі заявки на реєстрацію е-ресурсу необхідно заповнити наступні поля (поля, відмічені «[image: ]» обов’язкові для заповнення):
· Розділ «[image: ]»: заповнюється по аналогії даних реєстрації інформаційної системи в розділі 1.2.1 Створення інформаційної системи.
· Розділ «[image: ]»: заповнюється по аналогії даних реєстрації інформаційної системи в розділі 1.2.1 Створення інформаційної системи.
· Розділ «[image: ]»: заповнюється по аналогії даних реєстрації інформаційної системи в розділі 1.2.1 Створення інформаційної системи.
· Розділ «[image: ]»: заповнюється по аналогії даних реєстрації інформаційної системи в розділі 1.2.1 Створення інформаційної системи.
· Розділ «[image: ]»:
· «[image: ]» - заповнення таблиці видами даними, що можуть бути надані ДЕІР передбачає введення даних ручним способом по натиску на кнопку «[image: ]», та використовуючи імпорт даних на основі заповненого шаблону видів даних по натиску на кнопку «[image: ]».
Для заповнення таблиці ручним способом даних необхідно натиснути на кнопку «[image: ]», після чого слід в модальному вікні заповнити поля даних, що можуть бути надані е-ресурсом, та зберегти дані по натиску на кнопку «[image: ]»:
[image: ]
Для імпорту видів даних слід завантажити шаблон по натиску на кнопку «[image: ]». Після чого заповнити шаблон у відповідності до поданої інструкції в файлі. Готовий шаблон використати для імпорту даних, завантажити файл та натиснути на кнопку «[image: ]».
[image: ]
Після виконання процедури імпорту таблиця «[image: ]» доповнена видами даних із файлу.
· «[image: ]» - завантажити документ із повним описом структури даних;
[image: ]
· Розділ «[image: ]»:
Поля даних відомостей про інформаційну систему необхідно заповнити системою, обравши її із списку зареєстрованих систем по Держателю або організації Адміністратора інформаційної системи:
[image: ]
· Знайти систему можна ввівши її назву в поле пошуку та натиснувши на кнопку «[image: ]».
Обрати систему із списку результатів пошуку.
Після чого поля даних із інформацією про систему заповнюються на основі даних із НРЕІР.
[image: C:\Users\User\AppData\Local\Temp\SNAGHTMLd09f49.PNG]

· Розділ «[image: ]»: заповнюється по аналогії даних реєстрації інформаційної системи в розділі 1.2.1 Створення інформаційної системи.
· Розділ «Відомості про безпеку системи»: заповнюється по аналогії даних реєстрації інформаційної системи в розділі 1.2.1 Створення інформаційної системи.
Натиснути на кнопку  «[image: ]» для збереження проекту заявки на реєстрацію е-ресурсу. 
Після заповнення заявки на реєстрацію е-ресурсу необхідно завантажити згенерований шаблон заявки натиснувши на кнопку «[image: ]».

	[image: ]
	Завантажена заявка на реєстрацію е-ресурсу (формату pdf) повинна бути підписана керівником організації (КЕП або власноручно)  та направлена до Мінцифри засобами СЕВ ОВВ або поштою.



Натиском на кнопку «[image: ]» заявка на реєстрацію інформаційного ресурсу надходить на погодження до Держателя НРЕІР та на момент опрацювання заявки доступна для перегляду в списку заявок вкладки «[image: ]» папки «[image: ]».

Також обов’язково потрібно натиснути кнопку  «[image: ]» для відправлення заявки на реєстрацію електронного кабінету Установи.

Після підтвердження заявки на реєстрацію е-ресурсу в системі НРЕІР реєструється інформаційний ресурс. Зареєстрований інформаційний ресурс доступний в списку інформаційних е-ресурсів вкладки «[image: ]» папки «[image: ]» та в списку е-ресурсів наявних відомостей в НРЕІР папки «[image: ]».

[bookmark: _Toc60067491]Створення реєстру/кадастру із введенням даних по системі
Для створення реєстру/кадастру із одночасним введенням даних по інформаційній системі необхідно в формі е-ресурсу в полі «[image: ]» обрати значення «Реєстр/Інформаційна система»:
[image: ]
В формі заявки на реєстрацію е-ресурсу необхідно заповнити наступні поля (поля, відмічені «[image: ]» обов’язкові для заповнення):
· Розділ «[image: ]» заповнюється по аналогії даних реєстрації реєстру/кадастру в розділі 1.2.2 Створення реєстру/кадастру.
· Розділ «[image: ]» заповнюється по аналогії даних реєстрації реєстру/кадастру в розділі 1.2.2 Створення реєстру/кадастру.
· Розділ «[image: ]» заповнюється по аналогії даних реєстрації реєстру/кадастру в розділі 1.2.2 Створення реєстру/кадастру.
· Розділ «[image: ]» заповнюється по аналогії даних реєстрації реєстру/кадастру в розділі 1.2.2 Створення реєстру/кадастру.
· Розділ «[image: ]» заповнюється по аналогії даних реєстрації реєстру/кадастру в розділі 1.2.2 Створення реєстру/кадастру.
· Розділ «[image: ]» заповнюється по аналогії даних реєстрації інформаційної системи на основі ручного введення відомостей про інформаційну систему в розділі 1.2.1 Створення інформаційної системи
· Розділ «[image: ]»: заповнюється по аналогії даних реєстрації реєстру/кадастру в розділі 1.2.2 Створення реєстру/кадастру.
· Розділ «Відомості про безпеку системи»: заповнюється по аналогії даних реєстрації реєстру/кадастру в розділі 1.2.2 Створення реєстру/кадастру.

Натиснути на кнопку  «[image: ]» для збереження проекту заявки на реєстрацію е-ресурсу. 
Після заповнення заявки на реєстрацію е-ресурсу необхідно завантажити згенерований шаблон заявки натиснувши на кнопку «[image: ]».

	[image: ]
	Завантажена заявка на реєстрацію е-ресурсу (формату pdf) повинна бути підписана керівником організації (КЕП або власноручно)  та направлена до Мінцифри засобами СЕВ ОВВ або поштою.



Натиском на кнопку «[image: ]» заявка на реєстрацію інформаційного ресурсу надходить на погодження до Держателя НРЕІР та на момент опрацювання заявки доступна для перегляду в списку заявок вкладки «[image: ]» папки «[image: ]».

Також обов’язково потрібно натиснути кнопку  «[image: ]» для відправлення заявки на реєстрацію електронного кабінету Установи.

Після підтвердження заявки на реєстрацію е-ресурсу в системі НРЕІР реєструється інформаційний ресурс. Зареєстрований інформаційний ресурс доступний в списку інформаційних е-ресурсів вкладки «[image: ]» папки «[image: ]» та в списку е-ресурсів наявних відомостей в НРЕІР папки «[image: ]».

[bookmark: _Toc60067492]Створення класифікатору
Для створення державного класифікатору необхідно в формі е-ресурсу в полі «[image: ]» обрати значення «Класифікатор»:
[image: ]
Заповнення і реєстрація даних відомостей державного класифікатору аналогічне по принципу заповнення даних е-ресурсу типу «Реєстр/кадастр» описаного в розділі 1.2.3 Створення реєстру/кадастру.
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CTEQAHCHKWM MVKONA MVKOTAVOBIY

Mocaga: * KoHTaKrhuil Tenegon: * Enextpoa nowra: *
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OumcTUTY AR BBEACHHA




image68.png
Bigomocti npo aaminicTpatopa

Tlowyx

Hasaa opraHizaLii-aAMiHICTpaTopa (yKpaiHCKOI): *

Kop E0PIOY: * CKoposena Ha3ea oprakisauii-aaMiKicTpaTopa: *

Hassa opranisaui-aamisicTpaTopa (aHrmificokoio): *

Koporika Hasea oprakizaui-agMIHICTpaTopa (aHriCEKoIo): *

10puansna agpeca

O6nacty: * Paiton:

InpeKc: * TR HaceneHoro nyHKTY: *

Tun eynuui: * Hassa eynuui: *

Rani kepiennka

Mpissuue: * Iz

Mocaga: * KoHTakTHui Teneon: *

OuwcTUTY AnA BBEACHH

3asauTaduiT Aaki 3 CP

Ha3ga HaceneHoro nyKTy: *

Howmep Syaiani: *

Mo-Garbkosi: *

EnexTpos#a nowra: *
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IOpuauyHa nigcTasa Ana agMiHi
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OpuanyHa NigcTaea ANA aaMIHICTPYBaHHS
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1OpuaniKa nigeTasa Ans agminicTpysanns
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JMOCTi NPo iHbOPMALifiHY cHcTEMY
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'Ha3Ba iHbopMaLiiHOT cHCTEMK
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MiCUE PO3TALYEAHHA CEPBEPHIX KOMIOHEHTI

| BOPMALLIHOT CHETEMM:




image75.png
CTaTyC 1010 DYHKLIOHYBAHHA CHCTEMM




image76.png
TexHiuHi XapaKTEPHCTHKI NPOTPAMHIX KOMTNIOHEHTIE, Lo 3a6eneuyloTh GYHKUIOHYBaHHA
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1. CucTema sipTyanisaui (Ao HansHa)
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2. Npuknague NporpamHe 3a6e3nevenH AnA posoTk is AEIP
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3.C
epeosuL
3 Cepeosuule pospos npukna

HOTO APOTPaMHS
100 3a6eanes
ieHHA A9 POBOTH.
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4. Onepawiiina CHCTEMa, 10 3a6eanedye GYHKLIOHYBAHHA NDUKIAZHOTO
DOrPAMHOD SaBe3neueHHS ANg posoTw [EIP:
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5. CMCTEMa YNPABNiHHA 633aMM AaHWX, B AKil 36epiraeToca JEIP:
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6. Onepauyiitia cHCTEMa, B Kl GYHKUIOHYE CHCTEMa YNDABNIHHA 6a3aMK AaHNX




image83.png
TNy6niuHui inTepdeic iHHOMaLiMHOT cHCTEMM:
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“Texsiuni BOKYMEHTH NPo iHGOPMALiHY CHCTEMY
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Bigomocti npo ingopmauiiiny cucremy

Hassa inopmauiioi cHeTeMn

Micuie poSTlLyEaHH3 CepBEpHHX KOMIOHEHTIS iHQOpMALIAHOI CHCTeMM: * CraTyc wono GyHKtiioHysaHHs CHCTemM: *

“TexvisHi XapaKTEPHCTUKM MIPOTPAMHIK KOMIIOHEHTIB, L0 336eNesyIoTh GyHKLLiOHyBaHHS

1. Cuctema sipryanisauii (Ko HaseHa)

2. Mpaknagse Mporpamse saGeanesens: *

3. Cepenosue pospoGKi NPUKNAZHOTO NPOTPaMHOTO 3abesneseHs: *

4. OnepaLiifia CHCTeM, 140 336E3NIedyE PYHKUIOHYBAHHA TPUKTAHOTO MPOTPEMHOTO

3aGeanedentn: *

5. CHCTeMa ynpag i Gazami AaHIK: *

6. Onepatiiia cHCTeM, & AKili QYHKUIOHYE CUCTEM YIPRETIHHA GasaMM AGHUX: *

Gkt inTepdeic idomauiioi cucTem

urces.govua

Texsiswi AOKYMEHTH PO iHpOpMALIHY CHCTeMY.

Basarmanumn
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1OMOCTi NPO KnacudikaTopy Ta/abo AOBIAHUKY, WO BHKOPUCTOBYIOTBCA IHBOPMALIIHHOI CHCTEMOIO




